安阳学院团学活动教室使用管理规定
团学活动教室（综合楼第五阶梯教室）是学校团委举办各类学术会议、工作会议、艺术展演、音乐会等重要活动场所。为加强团学活动教室的使用管理，保证活动教室的正常使用和优美的使用环境，以便更好地服务学校工作和全体师生，根据学校有关规定，特制定团学活动教室使用管理规定如下：
1.按照“申请优先、兼顾重点”的原则。使用单位至少提前三个工作日申请，报校团委审批后，按照要求填写《安阳学院活动申请表》，履行完相关审批手续后送校团委备案。已审批的申请如遇学校重要活动，须服从学校的调整安排。
2.报告厅按照使用时“谁使用，谁负责”的原则。使用单位全面负责会场安全（消防安全、人员安全、会场秩序、事故预防）、卫生保洁等工作。使用单位负责人是当次使用活动教室时安全工作和厅内卫生保洁的第一责任人。
3.爱护活动教室内的公共财物。未经允许，不得拆卸室内设施，不得对舞台重新搭建。严禁踩踏座椅、乱贴乱画。活动教室内地面放置设备前要铺设地毯，并且严禁推拉。未经允许不得擅自操作灯光、音响等设备。
4.保持教室的干净、整洁、卫生。未经允许，室内严禁随意张贴、悬挂、放置各种海报、横幅、标语等宣传品。禁止使用透明胶、双面胶、钉子、气球、礼炮、礼花。严禁在活动教室内乱吐痰、吐口香糖及乱扔果皮、纸屑等一切杂物。严禁将食物、零食、有色饮料带入室内饮用，严禁在室内用餐。
5.严格安全管理和消防工作。活动教室内任何地方都严禁吸烟、使用明火。严禁超过规定的人数使用。严禁擅自操作消防设施。严禁易燃、易爆等一切违禁物品带入教室。严禁锁闭安全出口。严禁因安装、使用设备设施以及其他情况堵塞教室内疏散通道、安全出口。
6.使用单位举办的活动由使用单位全面负责安全保卫等相关工作。凡使用单位举办的活动及活动相关的校外人员、车辆等在校期间（包括活动教室内）发生任何事故，均由使用单位承担一切法律责任，学校不承担相关责任。
7.使用单位在活动中如有违反本规定的行为；以及其他违法、违规行为；或有引起重大事故的行为，经管理人员制止无效后，校团委有权立即终止该使用单位团学活动教室的使用权。
8.凡因使用单位在使用期限内造成教室内设施、设备、物品等任何损坏的，由使用单位承担修复及赔偿费用（设施费用、安装费用）。
9.使用时间：晚上5：40-9：30前。学校重要活动除外。
10.使用单位使用时，应签订此管理规定，必须有使用单位老师在现场负责。
[bookmark: _GoBack]11.使用单位负责人同意并承诺若违反以上规定，按国家和安阳学院有关规定处理。


使用单位本次活动总负责人签名：                 电话：


年    月    日


安阳学院活动申请表
申请单位：                               填表日期：   年  月  日
	活动名称
	

	主办单位（部门）
	

	参加人员
	校内       人

	活动起止时间
	年   月   日   时—    年   月   日   时

	活动地点
	团学活动教室（综合楼第五阶梯教室）

	主办部门总负责人
	

	主要安全措施
（可附文字材料）
	

	部门领导审核意见
	

	场地提供部门意见
	

	备   注
	



